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スタッフＮｏ．　　　　　　　　　　　　　　   西暦　　　　　年　　  月　　  日  登録

☑ □ □ ｱｲﾃﾞﾑ　（折込  /  ﾌﾘｰﾍﾟｰﾊﾟｰ  /  携帯）

□ □ □

□ □ □

□

〠231-0005

　　横浜市中区本町４－４３
　　セボン第２マンション601

　　①　　ＪＲ京浜東北　　　　　　　　　　　　　線

　　②　　　みなとみらい　　　　　　　　　　　　　線

関内 駅

　西暦1981年　4  月  　1日  （満　３０才）

  学科：

  学科：

    TOEIC600点

    普通自動車免許第１種

日商簿記３級

全商簿記２級

経　理

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

  □  Auto-CAD　  □  JW-CAD　  □  Mini-CAD　  □  その他  （　  　　　　　　　　　　　　　　

☑  有り　　□  無し

  ☑  Windows　（ﾊﾞｰｼﾞｮﾝ：２０００、XP　）  　    □  Mac　（ﾊﾞｰｼﾞｮﾝ：　　　　　　　　　） ☑  有り　　□  無し

登録シート

  ☑  有　□  無

  □  有　□  無

  西暦1990年６月  ～　　　1994年　5月迄

  滞在先  （国名）アメリカ合衆国

【□語学留学  □留学  □就業  □ﾜｰｷﾝｸﾞﾎﾘﾃﾞｰ  ☑その他（家族と在住）】

（都市名）サンディエゴ

  西暦　　　　年　　月  ～　　　　年　　月迄

  滞在先  （国名）

＜  会話力  ＞

＜  読解力  ＞

  □  ネイティブレベル　  □  ビジネスレベル　  ☑  日常会話　              □  取次ぎ程度　            □  不可

  □  翻訳レベル　　　　  □  ビジネスレベル　  ☑  メール対応（定型文  :  有／無)  　  □  簡単なメール　　  □  不可

  ☑  可能　（  数字  ・  かな  ・  アルファベット  ）　　□  不可

☑  有り　　□  無し

【□語学留学  □留学  □就業  □ﾜｰｷﾝｸﾞﾎﾘﾃﾞｰ  □その他（　　　    　　      　）】

（都市名）

☑  有り　　□  無し

□  有り　　☑  無し

  ☑  Excel　  □  Lotus1-2-3　  □  その他  （

  ☑  Access　  □  File  Maker　  □  その他  （

）

）

□  有り　　□  無し

）

ＤＴＰ

  □  LotusNotes　  □  その他  （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　

その他 □  有り　　□  無し

☑  有り　　□  無し

設　計

ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ関連

）

】）  ☑  MicrosoftOutlook　  ☑  HP検索　  □  HP作成  【HTML　/　その他  （

  □  SAP　  □  VISIO　  □  その他  （　　  　　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　　　　　

☑  有り　　□  無し  ☑  Word　  ☑  一太郎　  □  その他  （

英語スキル

海外経験

ＯＳ

文書作成

＠ばる（ＰＣ  /  携帯）

表計算

ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ

）

）

＜実務経験＞

□  有り　　□  無し

）

）

）

ﾀｯﾁﾀｲﾋﾟﾝｸﾞ

□  有り　　□  無し

☑  有り　　□  無し

資格免許

大学院  /  大学
短大  /  高専
  専門  /  高校

卒業  ／  中退西暦　2002年　４月　～　2004年　3月

西暦　2004年3月

西暦　2000年3月

西暦　2003年3月

西暦　1999年3月

千代田女子短期大学

英文科

鶴見ビジネス専門学校

秘書コース

フリガナ

氏　　名

フリガナ

住　　所

緊急連絡先

生年月日

最寄駅

ＴＥＬ

携　帯

（３）  自宅　　（１）  携帯　　（４）  E-Mail〔PC〕　　（２）  E-Mail〔携帯〕　※（  ）内に優先順位をつけてください。

  （　０４５　）　２２７　－　１６６６

留守電　有　/　無  （　０９０　）    １１１１  －    １１１１

馬車道留守電　有　/　無 駅

　徒歩／バス／自転車／車　　　８　　　分

　徒歩／バス／自転車／車　　　　1　　　　分

　①　hanachiyo@docomo.ne.jp 　②　hanako_chiyoda@ahr.co.jp

氏名：　　　山田　太郎　　　　　　　ＴＥＬ  　：　（090）　1111－2222

ヤマダ　ハナコ

山田　花子

ヨコハマシ　ナカク　ホンチョウ　

Ｅ－ｍａｉｌ

優先連絡先

ＰＣスキル

応募媒体

学校名：

学校名：

大学院  /  大学
短大  /  高専
  専門  /  高校

卒業  ／  中退

  ☑  Power  Point　  □  その他  （

  □  Page  Maker　  □  QuarkXPress　  □  PhotoShop　  □  Illustrator　  □  その他  （  　　　　

  □  PCA会計シリーズ　  □  弥生会計　  □  JDL　  ☑  勘定奉行シリーズ　  □  その他  （

リクナビ派遣　（ＰＣ  /  携帯） ホームページ（ＰＣ  /  携帯）

＜パソコン＞

紹介（紹介者：　　　　　　　　　）

最終学歴
西暦　2000年　４月　～　2002年　3月

就職委託訓練生  （①  学校名：　　　　　  　　      　　　　②  研修クラス名：　　　　　　　　　　　③  終了予定日：　　    　　　）

その他  （　　　　　　　　　　　　）

西暦    　　  年      月

西暦    　　  年      月

ＤＯＭＯ　（ﾌﾘｰﾍﾟｰﾊﾟｰ  /  携帯）

はたらこねっと　（ＰＣ  /  携帯） タウンワーク　（ﾌﾘｰﾍﾟｰﾊﾟｰ  /  携帯）
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【業　種】

【業　種】

【業　種】

OA事務

貿易事務

経理事務

英語を使う仕事を

希望した為

契約期間満了

契約期間満了

勤務形態

希望開始日

希望職種

希望期間

希　望
勤務地

残　業   ☑  可　（月10H迄）　　□  不可 ☑  希望　□  どちらでも可　□  希望しない　☑  希望する　　□  希望しない
禁　　煙
オフィス

紹介予定
派　　遣

その他

扶養控除
範囲内

  ☑  フルタイム　　　　　□  パートタイム　　　　　□  シフト

  ☑  即日　　　　　□  西暦　　　　　　年　　　　月　　　　日  ～

希望時給　　１４００　円以上 　□内　☑外　□応相談 制　服 □  希望　　　☑  どちらでも可　　　□  希望しない

通学・習い事
※ある方のみご記入下さい

シフト勤務　☑  長期（６ヵ月以上）　　　□  短期　　　☑  単発   □  可　　  ☑  否

★　　仕事紹介において希望される条件があればご記入ください　　★

希望就労日

　☆第１希望（　英文事務　）　　☆第2希望（　経理事務　）　　☆第3希望（　営業事務　）

  □  30分まで      　☑  60分まで        □  90分まで        □  90分超可

収　入

月・火・水・木・金・土・日・祝日

  ☑  9：00～18：00　　□  その他　　　：　　～　　　：
希　　望
就業時間

通勤時間

    ①  みなとみらい

　　・桜木町　駅     ②　横浜　駅   ③　新横浜  駅

    ④  　品川　駅     ⑤　東京　駅 (  　　　　　　　)

  [場所]  川崎　　[時間]　19：00～　　          [曜日]　月・火・水・木・金・土
保育園等
送り迎え

　預かり時間    7：30　～　18：30　迄
　　　　　　　　[延長時間　20：00迄]

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】

【勤  務  地】

【時　　  給】　￥

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】

【勤  務  地】

【時　　  給】　￥

会社名

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】

【勤  務  地】品川

【時　　  給】　￥

職種 退職理由

経験職種

西暦

    　　　年　  　月～
  
        　　　年　  　月

西暦

    　　　年　  　月～
  
        　　　年　  　月

西暦

    　　　年　  　月～
  
        　　　年　  　月

西暦

    　　　年　  　月～
  
        　　　年　  　月

西暦

    2010年　9月～
  
          2012年　3月

西暦

    200８年  6月～
  
          2010年　4月

西暦

    2004年　4月～
  
          2008年  ３月

期間

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】○○スタッフ

【勤  務  地】横浜

【時　　  給】　￥1500

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】△△サービス

【勤  務  地】新横浜

【時　　  給】　￥1550

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】

【勤  務  地】

【時　　  給】　￥

　　　  　雇用形態
※  下記につきましては
　    差し支えなければご記入下さい

　

　株式会社　ABCソフトウェア

【業　種】受託ソフトウェア開発業

　

　株式会社　アロー商事

【業　種】繊維・衣服卸売業

　

　海山電気株式会社

【業　種】電機メーカー

【業　種】

  正社員・契約社員・ｱﾙﾊﾞｲﾄ・派遣社員

【派遣会社】

【勤  務  地】

【時　　  給】　￥


